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CALENDARIZACIÓN PERIODO LECTIVO 2024-I 
 

Nº ACTIVIDAD FECHAS RESPONSABLES 

01 
Convocatoria para el concurso de docentes 
regulares a  contratar 

31 de enero  al 
23 de febrero del 2024 

-Director 
-Comité de evaluación. 

02 Inducción de inicio labores académicas. 04 de marzo del 2024 
-Dirección 
-Jefe de unidad académica.  

03 Inscripción de postulantes al examen de admisión 
08 de enero al 27 de marzo 
2024 

-Secretario académico 
- Jefe de unidad académica. 

04 Organización de academia  PRE- TECNO  04 de marzo del 2024 - Jefe de unidad académica. 

05 
-Actualización de carpeta docente.  
-Entrega de carga Lectiva y No lectiva 2024-I 

05 de marzo del 2024 
- Gestores pedagógicos 
-Docentes.  

06 

Proceso de actualización de documentos  de gestión. 
(PEI, PAT, RI, MPP, MPA) - Levantamiento de 
observaciones de brechas  para licenciamiento 
2025.( RVM 103-2022-MINEDU) 

Del 05 al 27 de marzo del 
2024 

-Dirección.  
-Gestores pedagógicos.  
-Jefe de área de administración.  
-Docentes. 

07 

Seguimiento  del proceso  de transitabilidad de 
Educación básica (I.E. M.R.G.R INA-52 -Santo 
Domingo) a Superior tecnológica.  
RVM 176-2021 MINEDU 

19 de marzo 2024 
-Dirección   
-Gestores pedagógicos. 

08 
Capacitación de Plataforma virtual de aprendizaje 
para docentes  

25 de marzo al 05 de abril 
2024 

Jefe de unidad académica. 

09 
Desarrollo de académica de Preparación PRE 
TECNO 

18 al 27 de marzo del 2024 
-Gestores pedagógicos.  
 -Docentes 

10 Simulacro de examen de admisión PRE TECNO 27 de marzo de 2024 
JUA 
Comité de admisión.  

11 
Aplicación del Examen de admisión por exoneración 
-Aplicación del Examen de admisión regular 

27 de marzo 2024 
31 de marzo 2024 

Comité  de admisión. 

12 Proceso de matrícula regular 
Del 04 de marzo al 05 de abril 
2024 

Secretario académico y Jefe de 
área de administración  

13 Proceso de matrícula extemporánea  Del 08 al 12 de abril 2024 
Secretario académico y Jefe de 
área de administración.  

14 Inicio del Periodo lectivo 2024-I 01 de abril del 2024 
Gestores pedagógicos y 
Docentes. 

15 
Elaboración y entrega de los registros auxiliares de 
asistencia y evaluación de estudiantes. 

01 al 12 de abril 2024 
Secretario académico 
Docentes.  

16 Capacitación de Biblioteca virtual. 15 al 26 de abril 2024 
Jefe de unidad académica. 
Docentes.  

17 
Entrega de carpeta docente (silabus, programación, 
temporalización) 

05 de abril 2024 
Jefe de Unidad Académica, 
Coordinador  de área 
académica.  

18 
Sustentación y presentación del informe económico 
Institucional.  

01 de julio del 2024 
 

Jefe de área de  administración.  

19 
Proceso de evaluación extraordinaria para 
estudiantes con 2 UD pendientes para culminar su 
formación académica. 

01 al 31 de mayo 2024 
-Jefe de unidad académica  
-Coordinador de área académica 
- Docentes  

20 
Proceso de titulación a través del  examen de 
suficiencia profesional o proyectos de investigación 
de egresados.  

03 al 28  de junio 2024 
-Secretario académico  
-Jefe de área de administración 
 -Docentes.  

21 supervisión y monitoreo de actividades académicas Permanente 2024 -I  
Jefe de unidad académica 
Coordinador de área académica.  

22 
Olimpiadas deportivas internas aniversario 
institucional 

Del 13 al 23 mayo 2024 Comisión organizadora.  

23 Feria Institucional por aniversario institucional  19 de mayo 2024 
-Coordinador de área académica 
-Comisión de feria. 

24 
Aniversario institucional 
 

28 de mayo 2024 Personal institucional 

25 
Presentación del informe y expedientes para tramite 
de titulación al MINEDU (GRUPO I) 

15 de julio 2024 
Director encargado y secretario 
académico.  
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26 Exámenes finales de las UD 

22 de julio al 02 de agosto 
2024 

Docentes  

27 Día del maestro 05 de julio 2024 Docentes 

28 Participación en desfile cívico por aniversario patrio 28 de julio 2024 Personal institucional 

29 
Proceso de retroalimentación y recuperación de 
exámenes de estudiantes desaprobados  

22 al 26 de julio 2024 Docentes. 

30 
Presentación  de actas, carpeta docente, informe de 
ejecución curricular, registros de asistencia y 
evaluación de fin del periodo 2024-I 

02 de agosto 2024 Secretaria Académica 

31 
Ingreso de notas del estudiante al sistema de registro 
académico REGISTRA. 

30 julio  al 02 de agosto 2024 
-Secretario Académico. 
Docentes  

32 Publicación de actas y  registros de evaluación  05 de agosto 2024 Secretario Académico 

 

CALENDARIZACION PERIODO LECTIVO 2024-II 
Nº ACTIVIDAD FECHAS RESPONSABLES 

01 Informe de avance de licenciamiento. 05 al 09 de agosto 2024 
Dirección general, gestores 
pedagógicos, Jefe de área de 
administración y docentes 

02 
Entrega de carga lectiva y no lectiva a docentes 
2024-II 

05 de agosto 2024 
Jefe  de Unidad Académica 
 

03 
Entrega de registros auxiliares  de asistencia y  
evaluación 

19 de agosto 2024 
Secretario Académico  
Docentes 

04 Proceso de matrícula regular 12 al 23 agosto 2024 
Secretario Académico 
 Jefe de área de  administración 

05 Proceso de matrícula extemporánea  26 al 29 de agosto 2024 
Secretario Académico 
 Jefe de área de  administración 

06 Apertura del periodo lectivo 2024-II 19 de agosto 2024 

Dirección general,  
gestores pedagógicos  
Docentes 
Personal administrativo 

07 Capacitaciones por la  Semana técnica  17 al 19 de setiembre 2024 

Director 
Jefe de Unidad académica y 
Coordinadores de área 
académica, 
Jefe de unidad de bienestar y 
empleabilidad. Docentes. 

08 
Proceso de titulación a través del  examen de 
suficiencia profesional o proyectos de investigación 
de egresados. 

21 al 31 de octubre 2024 

Jefe de unidad académica,  
secretario académico 
Coordinador de área académica.  
Docentes. 

09 Supervisión y monitoreo de actividades académicas Permanente 2024-II 
Jefe de unidad académica  
Coordinador de área académica. 

10 
Captación de estudiantes a través de orientación 
vocacional dirigida a estudiantes de educación 
secundaria   

16 de setiembre al 29 de 
noviembre 2024 

Dirección 
Gestores pedagógicos 
Jefe de área de administración.  
Docentes 

11 Desarrollo del curso de Inglés Básico para titulación 
14 de octubre al 12 diciembre 
2024 

Jefe Unidad académica  
 Jefe de área administrativa 

12 Desfile cívico por aniversario distrital 04 de noviembre 2024 
Dirección 
Comunidad educativa 

13 
Revisión de documentos de gestión para el año 2025 
 

05 de noviembre  al 30 de 
diciembre  2024 

Dirección  
Gestores pedagógicos.  
Jefe de área de administración 
Docentes. 

14 
Presentación del informe y expedientes para tramite 
de titulación al MINEDU (GRUPO II) 

02 de diciembre 2024 
Director 
Secretario académico 

15 Evaluación final de las UD del periodo 2024-II 10 al 13 diciembre 

Jefe de unidad académica 
Secretario Académico 
Coordinador de área académica 
Docentes 
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16 

Proceso de retroalimentación y  exámenes de 
recuperación de estudiantes desaprobados  

16 al 20 de diciembre 2024 
Gestores pedagógicos  
Docentes. 

17 
Recepción de actas, registros de asistencia,  registro 
de evaluación de estudiantes y carpeta docente 

23 de diciembre 2024 
Jefe de unidad académica  
Secretaria Académica 

18 
Ingreso de notas del estudiante al sistema de registro 
académico REGISTRA 

16 al 27 de diciembre 2024 
Secretario académico  
Docentes  

19 Publicación de actas de evaluación final. 16 de diciembre  2024 Secretario Académico 

20 
Presentación y sustentación del informe económico 
institucional 

30 de diciembre 2024 Jefe de área de administrativa  

21 Elaboración de propuesta de cuadro de horas 2024 18 y 19 noviembre 2024 
Dirección general, jefe de unidad 
académica y Coordinador de 
área académica 

22 
Elaboración y validación de documentos de gestión, 
reglamento y prospecto  de admisión para el 2025. 

16 al 20 diciembre 2024 
Dirección, gestores 
pedagógicos, jefe de área 
administrativa  y docentes 

23 
Ceremonia de graduación de ambos programas de 
estudio.   

13 de diciembre 2024 
Dirección 
Jefe de unidad académica.  
Docentes.  

 
 

 
 
 
 

           
 

 

 


