
PROCESO DE MATRICULA

Ley 028044

Ley 30512

D.S.010-2017

R.V.M.049-2022

Ley N43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

Matrícula/U.D. 1.94 120.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Solicitud FUT

Recibo de Pago

Solicitud FUT 0.39 30.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Reporte de Notas X   Unidad Didactica

Recibo de Pago

Solicitud FUT Gratuito Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Reporte de Notas

Solicitud FUT Gratuito Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Copia de derecho de reserva de Matrícula

Solicitud FUT 2.33 150.00 Secretaria General Secretaría Académica 30 dias

Recibo de Pago

RESERVA DE MATRICULA Solicitud FUT 0.39 50.00 Secretaria General Secretaría Académica 05 dias  

Ley 028044 Ficha de Matrícula en el Semestre a reservar

Ley 30512 Recibo de Pago

D.S.010-2017

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

LICENCIA DE ESTUDIOS Solicitud FUT 0.39 50.00 Secretaria General Secretaria Academica 05 dias

Ley 028044 Recibo de pago

Ley 30512 Recor academico.

D.S.010-2017

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

d) VALIDACION

e) EXTEMPORANEA

2

3

1

a) SEMESTRAL

b) REPITENCIA

c) REINGRESO

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (TUPA) -2025 

RESOLUCION DIRECTORAL N°032-2025 ME-GR.PIURA-DREP/IESTP”SDG”-DG.

N° DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMEINTO REQUISITOS

EN % DE 

UIT 

(5,350.00)

DERECHO DE 

PAGO

DEPENDENCIA  

DONDE SE INICIA EL 

TRAMITE

AUTORIDAD QUE  

APRUEBA EL TRAMITE

TIEMPO DE 

DURACION  

(MAXINO)

INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR TECNOLÓGICO PÚBLICO
“SANTO DOMINGO DE GUZMÁN”

Creado con R.M.N°.694-90-ED. del 28 de mayo de 1990
Revalidado con R.D. N° 0428-2006-ED. del 13 de junio de 2006

Email:  istsantodomingo@hotmail.com     Página Web: http://www.iestpsantodomingodeguzman.edu.pe
Calle Lima 253 - Santo Domingo – Morropón– Piura. Celular: 073969343881Teléf::073378237



TRASLADO DE MATRICULA 

Ley 028044

Ley 30512

D.S.010-2017

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

a) POR CONVALIDACION CAMBIO DE PLANES DE 

ESTUDIOS

Solicitud FUT 0.58 30.00 Secretaria General Secretaria Académica 15 dias

Reporte de Notas

Recibo de Pago

b) DE INGRESO EXTERNO PUBLICO Solicitud FUT 2.91 150.00 Secretaria General Secretaría Académica 15 dias

Recibo de Pago

Constancia o Resolución de Vacante del Instituto de destino

Certificado de Estudios del instituto de origen visado por la 

DREPCertificados de Estudios secundarios visados por la DERP

Partida de Nacimiento original

Ficha académica y/o informe académico del instituto de 

origenc) DE INGRESO EXTERNO PRIVADO Solicitud FUT 3.88 200.00 Secretaria General Secretaría Académica 15 dias

Recibo de Pago

Constancia o Resolución de Vacante del Instituto de destino

Certificado de Estudios del instituto de origen visado por la 

DRECertificados de Estudios secundarios visados por la DERP

Partida de Nacimiento original

Ficha académica y/o informe académico del instituto de 

origenFORMATOS

Ley 028044

Ley 30512

D.S.010-2017

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

Solucitud FUT 0.97 50.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago

b) ACTA DE EVALUACION ACADEMICA Recibo de Pago 0.19 15.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

c) REGISTRO DE EVALUACION ACADEMICA
Recibo de Pago

0.19
15.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

DIPLOMA DE EGRESADO

Ley 028044 Solicitud FUT 0.39 20.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Ley 30512 Recibo de Pago

D.S.010-2017 01 Fotos tamaño pasaporte, a colores, fondo blanco.

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2023

Reglamento Institucional

EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL

Ley 028044 Solicitud FUT 0.5 50.00 Secretaria General Secretaria Académica 30 dias

Ley 30512 Recibo de Pago

D.S.010-2017 Formato de Título caligrafiado

R.V.M.178-2018 Certificado de Educación Superior 

Ley N 31638 Ley de Presupuesto 2024 Partida de Nacimiento original

5

a) FORMATO DE TITULO

6

7

4



Reglamento Institucional Certificado de Educación Secundaria visados

Constancia de No Adeudar bienes a la Institución

02 copias de DNI  legalizada por Notario

04 Fotos tamaño pasaporte, a colores, fondo blanco.

copia fedeateada del Certificado Idioma Extranjero

Copia fedeateada de Certificado Modular

Capacitacion en actualización profesional para los 

estudiantes que concluyeron hasta antes del año 2008Acta de examen para optar el Título profesional (Teórico-

práctico)Solicitud FUT 1.94 150.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago

PRESENTACION DE PROYECTO DE INVESTIGACION 

PARA OPTAR EL TITULO BAJO EL SISTEMA MODULAR

Solicitud FUT para aprobación del Proyecto de Investigacion 

y designación del asesor 0.58

30.00 Secretaria General Dirección 15 dias

Ley 028044 04 anillados del proyecto de Investigacion Secretaria Académica

Ley 30512 Recibo de Pago

D.S.010-2017

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Ley 028044

Ley 30512

D.S.010-2017

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

Solicitud FUT 1.55 90.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago

02 Fotos tamaño pasaporte, a colores, fondo blanco.

Solicitud FUT 0.49 25.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

03 Fotos tamaño pasaporte, a colores, fondo blanco.

Constancia de Notas del Módulo

Constancia de Prácticas del Módulo

Copia simple de DNI

Recibo de pago por derecho de certificación 0.19 15.00

RECORD ACADEMICO

Ley 028044

Ley 30512

D.S.010-2017

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

Solicitud FUT 05 dias

Recibo de Pago

Solicitud FUT 05 dias

Recibo de Pago

CONSTANCIAS

11

Secretaria Académica

c) EVALUACION EXTRAORDINARIA
0.58

30.00 Secretaria General Secretaria Académica

Secretaria General

9

c) CERTIFICACION MODULAR

8

10

0.19
15.00

7

DERECHO DE TITULACION



Ley 028044

Ley 30512

D.S.010-2017

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

Solicitud FUT 0.19 15.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago

Solicitud FUT 0.19 15.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago

Solicitud FUT 0.19 10.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago

Solicitud FUT 0.19 15.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago

Solicitud FUT 0.19 15.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago

Solicitud FUT 0.19 15.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago

Solicitud FUT 0.19 15.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago
Solicitud FUT 0.19 15.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Recibo de Pago

Certificado de Estudios Superiores

Solicitud FUT 1.94 150.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Constancia de Prácticas por módulos

Certificados de Estudios Superiores

Constancia de ejecución y culminación del  Trabajo de 

Aplicación Profesional04 Juegos del Informe del Trabajo de Aplicación Profesional

Constancia de No Adeudar

Recibo de Pago

Solicitud FUT 2.91 200.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Constancia de Prácticas por módulos

Certificados de Estudios Superiores

Acta de Evaluacion de Examen de Suficiencia Profesional

Constancia de No Adeudar

Recibo de Pago

EVALUACION EXTRAORDINARIA X unidad Didactica

Ley 028044 Solicitud FUT 0.39 30.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Ley 30512 Recibo de Pago

D.S.010-2017 Record Académico

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

EXONERACION DE ACTIVIDADES
Ley 028044 Solicitud FUT 0.19 15.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Ley 30512 Recibo de Pago.

D.S.010-2017 Ficha de Matrícula del último semestre

R.V.M.178-2018 Reporte de Notas

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024 Informe socio-económico de asistencia social

Reglamento Institucional

CARPETA DE PRACTICA POR MODULO

15

14

11

a) CONSTANCIA DE MATRICULA

b) CONSTANCIA DE EGRESADO

c) CONSTANCIA DE NOTAS Y DE EFSRT POR MODULO

e) CONSTANCIA DE ACTIVIDADES

f) CONSTANCIA DE NO ADEUDAR

g) CONSTANCIA DE TITULO EN TRAMITE

h) CONSTANCIA DE EJECUCION Y CULMINACION DEL 

TRABAJO DE APLICACIÓN PROFESIONAL PARA 

i) TERCIO SUPERIOR

13

 / EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

13

 TRABAJO DE APLICACIÓN PROFESIONAL

12



Ley 028044

Ley 30512

D.S.010-2017

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional Recibo de Pago 0.19 10.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

b) FORMATO DE ACEPTACION DE PRACTICAS

c) CARTA DE COMPROMISO DE BUEN

COMPORTAMIENTO INSTITUCIONAL Y PERSONAL

d) FICHA DE AUTORIZACION

e) AUTORIZACION

f) FICHA DE SUPERVISION Y MONITOREO DE

PRACTICAS PROFESIONALES

g) HOJA DE EVALUACION DE LAS PRACTICAS

PROFESIONALES EN LA EMPRESA Y/O CENTRO DE

PRODUCCION

h) CONSTANCIA DE PRACTICAS RELIZADAS EN 

SITUACIONES REALES DE TRABAJORECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS Solicitud FUT 0.39 20.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Ley 028044 Recibo de Pago

Ley 30512 Partida de Nacimiento original

D.S.010-2017 Copia con rectificación judicial y/o notarial

R.V.M.178-2018 Copia de DNI

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

RETIRO DE DOCUMENTOS DE INGRESO AL IESTP Solicitud FUT 0.19 10.00 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Ley 028044 Recibo de Pago

Ley 29394 Constancia de No Adeudar

D.S.016-2004-ED Reporte de Notas y/o actividades

AUTENTICADO DE DOCUMENTOS DE FUENTE

INSTITUCIONAL

Documento o dispositivo académico o administrativo a

autenticas

Gratuito 05 dias

Ley 028044

Ley 30512

D.S.010-2017

R.V.M.178-2018

Ley N 43610 Ley de Presupuesto 2024

Reglamento Institucional

ACCESO A LA INFORMACION POR LA LEY DE

TRANSPARENCIA Solicitud FUT 0.19
0.10 Secretaria General Secretaria Académica 05 dias

Ley 27806 Fotocopia autenticada por DNI

Ley 27927 Recibo de Pago por reproducción de la información
Se negará la entrega de información que afecte en forma

personal, la que será excluida por norma expresa o por

razones de seguridad nacional recibida la solicitud.

Fotocopias por cada documento

Santo Domingo, 08 de abril 2025

15

16

17
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19


